Licenciado

Guatemala, 30 de diciembre del 2019
' Informe No.12-2019

Geovany Daniel Ngriega Sajazar

Viceministro de Culiura
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta mg dirijo a usted con el propésito de presentar MI INFORME DE
ACTIVIDADES _MENSU%LES conforme lo estipuladc en /el CONTRATO

ADMINISTRATIVQ POR
ACUERDO MINISTERIAL

ERVICIOS TECNICOS NO0.490-2019, “aprobado mediante
0.7-2019, correspondiente al mes de diciembre del presente

afto y para el cobrg de mis Honorarios estoy presentando factura No.000236 serie “A”.

Actividades realizadas.

Y,

a) Brindar apoyo a ia Seccidn de Servicios Generales, en traslado de los vehiculos
hacia los talleres para su respectivo mantenimiento,

b) Brindar apayo a los

pilotos de la Seccidn de Servicios Generales cuando se

incremente |a demanda de solicitudes de traslados varios.

¢) Brindar apoyo en Ia

entrega de correspondencia oficial a las dependencias que

conforman 1a Direccipn General de las Artes tanto internas como externas.
d) Brindar apoyo en el gontrol de mantenimiento preventivo, correctivo y de limpieza

de los vehiculos que
buen funciohamiento

estan al servicio de la Direccién General de las Aries, para su
y disponibilidad de los mismos.

e) Brindar apoyo en el mantenimiento de la limpieza, higiene y mantenimiento de los

espacios gue ocupa

a Direccion General de las Artes.

f) Apoyar en el traslido de materiales, mobiliario y equipo para las diferentes
I

actividades |que rea
capital.

zan las instituciones artisticas, dentro y fuera de la ciudad

g) Ofras actividades afipes al Contrato.




Resultados Obtenidos.

a) Se apoyd en el traslado del personal del Departamento de Financiero de la
Direccién General de las Artes, a sus domicilios.

b) Se apoy6é en la organizacion y cuidado de todos los espacios que ocupa la
Direccion jeneral de las Artes en el mes de diciembre.

c) Se apoyé en el traslado de insumos a los diferentes Departamentos y Secciones
gue conforman la Difeccion General de las Artes.

d) Se apoyd en el trasjado de mobiliario de las diferentes oficinas que forman parte
de la Direcgion General de las Artes. :
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No.13-2019 /

Licenciado

Geovany Daniel Ngriega Sajazar
Viceministro de Cultura :

Su Despacho.
Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo pot Servicios Técnicos No0.490-2019, -4probado mediante Acuerdo
Ministerial No.7-2019 correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre de
2019, siendo lo siguiente: :

INFORME FINAL DE ACTIVEDADES REALIZADAS.

a) Brindar apoyo a la Seccién de Servicios Generales, en traslado los vehiculos hacia
los talleres para su respectivo mantenimiento.

b) Brindar apgyo a los pilotos de la Seccidn de Servicios Generales cuando se
incremente la demarda de solicitudes de traslados varios.

c) Brindar apdyo en la entrega de correspondencia oficial a la dependencia que
conforman la Direccipn General de las Artes tanto internas como externas.

d} Brindar apoyo en el [control de mantenimiento preventivo, correctivo y de limpieza
de los vehidulos que|estan al servicio de la Direccion General de las Artes, para su
buen funciopamientq y disponibilidad de los mismos.

e) Brindar apoyo en el iantenimiento de la limpieza, higiene y mantenimiento de los
espacios que ocupa [a Direccion General de las Artes.

f) Apoyar en el traslado de materiales, mobiliario y equipo para las diferentes
actividades |que realizan las instituciones artisticas, dentro y fuera de la ciudad
capital.

g) Otras actividades afines al Contrato.
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Atentamente,

7




Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No.13-2019/-'

Licenciado

- Geovany Daniel Nagriega Sajazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho.
Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOE OBTENIDOS conforme to _estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicics Técnicos No.490-2019, japrobado mediante Acuerdo
Ministerial No.7-2019 correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre de
2019, siendo lo siguiente:

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS.

a) Se apoyé recogiendg y entregando toda la correspondencia interna y externa que
se generd en las diferentes dependencias de la Direccion General de la Aries

b) Se apoyd en el trazlado de los diferentes vehiculos que estan a cargo de la
Direccién General de las Artes al Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Se apoyé en el traslado de insumos para las diferentes oficinas que conforman la
Direccion General dg las Artes.

d) Se apoyd en el trasjado de vehiculos al servicio de la Direccidn General de las
Artes a los diferenteq talleres para su respectivo servicio de mantenimiento.

e) Se apoyd c¢on la limpieza y cuidado de los diferentes vehiculos que estan al
servicio de la Direccipn General de las Artes.

f) Se apoyé con el traglado de personal de la Direccion General de las Artes a sus
domicilios.

g) Se apoy6 con la limpieza de las diferentes areas que ocupa la Direccion General
de ias Artes

Atentamente,
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